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Vilaszthaté nyelv: angol vagy német

Kollégiumi elhelyezés biztositott: igen

Felvételi vizsga: nincs

A felvétel feltételei: az altalanos iskolai eredmények alapjan

Magyar irodalom, magyar nyelv, torténelem, matematika, idegen nyelv 5., 6., 7., osztdly év végi és 8. osztaly
félevi altalanos iskolai osztalyzatainak beszamitasa alapjan.

A sajatos nevelési igényii tanulok, a beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézséggel kiizdo jelentkezok
felveteli feltételei megegyeznek a tobbi tanulo felvételi feltételeivel.

Nyilt tanitasi nap ideje:

©2022. oktéber 25. (kedd) 12.00 6ratol interaktiv nyilt orak és igazgatoi tajékoztatd
©2022. november 08. (kedd) 16.30 o6ratol igazgatoi tajékoztatd
©2023. januar 24. (kedd) 16.30 oratol igazgatoi tajékoztatd

Alkalmassagi kovetelmények
e Foglalkozas egészségiigyi alkalmassagi vizsgalat: nem sziikséges
e Palyaalkalmassagi vizsgalat: nem sziikséges

Okleveles technikus: A fels6oktatasi intézménnyel kozdsen kidolgozott szakmai program alapjan folytatott,
emelt szintli szakmai tudast biztosito képzes. A képzésben részt vevok agazati alapoktatasa a ,,hagyoméanyos”
technikumi képzésben részt vevokével megegyezik, a felsdoktatdssal kozosen meghatarozott tobblet
tananyagtartalmak a szakiranya oktatds szakaszaban épiilnek be a képzésiikbe. A tanulok a képzés megfeleld
tanulmanyi eredménnyel tortént teljesitését kovetden egyenes uton, mar megszerzett kreditekkel juthatnak be
a szakiranyu felsoktatasba.




Szakmaink rovid ismertetoje

Pénziigyi- szamviteli iigyintézo

A pénziigyi és szamviteli tudasa alkalmassa teszi, hogy aktiv és meghatarozo tagja legyen a gazdalkodo szervezet
pénziigyi menedzsmentjének. Kompetenciai birtokaban kulcsszerepet jatszik a pénziigyi és szamviteli (rész)feladatok
elvégzésében, ellendrzésében. Szamitdgépes programcsomagok, informatikai alkalmazasok, irodai szoftverek és
adatbazisok segitségével az eldirasoknak megfelelden konyveldi, kontirozoi, szamlazasi, ligyviteli és iigyintézoi
feladatokat végez, adobevallast készit. Elvégzi a gazdalkodo szervezet ado- és jarulékfizetési kotelezettségeihez
kapcsolodo elektronikus {ligyintézési feladatokat. Széban és irdsban a kapcsolatot tart a vallalkozds pénzforgalmi
szolgaltatojaval. A szabalyoknak megfeleléen intézi a szamlakkal és hazipénztarral kapcsolatos feladatokat, a Ki- és
befizetéseket, valamint az utalasokat. Nyilvantartja, kezeli a pénziigyi és szamviteli bizonylatokat, iratanyagokat,
megrendeléseket és szerzddéseket. Egyezteti a bejovo és kimentd szamlakat. A pénz és hitelmiiveletekkel kapcsolatos
iigyintézést végez. Osszegylijti, rendszerezi az értékelé munkahoz sziikséges adatokat és informdaciokat, amelyre
alapozva statisztikai Osszedllitasokat, eldterjesztéseket készit. Szakmai iranyitassal befektetési dontések,
vallalkozasfinanszirozasi feladatok adminisztrativ teenddit végrehajtja. Kezdeményezdje a felhdalapt pénziigyi
szolgaltatdsok alkalmazasanak. Felelds és preciz munkéja soran mindvégig ligyel az adatkezelés, az informatikai
biztonsag normainak betartisara és az {izleti titok megoérzésére

Vallalkozasi iigyviteli iigyintézo
A vallalkozas {ligyintéz6i feladatait jellemzéen a kkv. szektorban latja el. Ellatja a vallalkozas tigyviteli feladatait,
szakmai Utmutatas alapjan kozremiikodik a pénziigyi feladatok teljesitésében. Kapcsolatot tart a munkatarsakkal,
igyfelekkel, az ehhez sziikséges iratokat, leveleket, dokumentumokat elkésziti, kezeli. Vezetdi iranymutatasnak
megfelelden kozremikddik a vallalkozas szabalyzatainak elkészitésében, figyelemmel kiséri azok valtozasait.
Nyilvantartasokat vezet a megrendelésekrol, szerzoédésekrol, bejové szamlakrol. Ellatja az értékesitéssel kapcsolatos
rabizott feladatokat. Egyezteti a bejovo és kimend szamlakat. Szakmai itmutatassal részt vesz a hitelezés és pénziigyi
tervezés elokészitésében. Az eldirasoknak megfelelden elvégzi a koltségszamitasi feladatokat, a leltarozast és az ehhez
kapcsolodo feladatokat megszervezi. A vallalkozas szabalyzatainak megfelelden ellatja a finanszirozési feladatok
adminisztrativ részfeladatait. Kdozremiikodik a vallalkozas tizleti tervének elkészitésében. Kezeli az egyes projektekhez
kapcsolodo elektronikus nyilvantartasokat, iratanyagokat. Elokésziti a munkaerdgazdalkodéssal kapcsolatos
nyilvantartdsokat, azokat kezeli és rendszerezi. Ellatja a kdnyveléshez, ellendrzéshez kapcsolodo vallalkozason beliili
teendOket. Jogszabalyi elbdirasnak megfelelden elkésziti a vallalkozas bevallasait, azokat szakmai ellenérzés utan
elektronikus uton bekiildi és részt vesz a hatosagi ellendrzések lebonyolitasaban. Feltérképezi és nyomon kdveti az
aktualis tAmogatasi lehetdségeket. Hasznalja a feladatellatashoz sziikséges irodai eszkozoket és ligyviteli szoftvereket.
Ellatja a feladatkdrébe tartozé irodai készletgazdalkodasi, és reprezentacios feladatokat. Uzleti célu rendezvényeket,
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Logisztikai technikus

A logisztikai technikus (Logisztika és szallitmanyozas szakmairanyban) dsszehangolja, tervezi, lebonyolitja és ellendrzi
a szallitmanyozas teriiletén az arutovabbitashoz kapcsolodo fuvarozasi, szallitmanyozasi és logisztikai tevékenységeket.
A logisztika teriiletén a termeléshez, értékesitéshez sziikséges alapanyagok, alkatrészek és termékek beszerzését,
készletezését és az elosztasi folyamatok tervezését, végrehajtasat és ellendrzését végzi. Raktarozas teriiletén ellatja a be-
¢és kitarolas munkafolyamatait, az anyag atvételét és kiadasat, elvégzi a komissiozas és az expedialas miiveleteit.
Szallitmanyozas teriiletén az arutovabbitashoz kapcsolodo fuvarozasi, szallitmanyozasi és logisztikai tevékenységeket
Osszehangolja, tervezi, lebonyolitja, ellendrzi. Rendszeres kapcsolatot tart a belfoldi és a nemzetkdzi partnerekkel,
igyfelekkel. Fuvarokmanyokat allit ki és megfeleld szervezéssel gazdasagos, biztonsagos és gyors mindségi
szolgaltatast valosit meg. Munkakdorével egyiitt jard kihivasok mellett pénziigyi, adminisztrativ és marketing feladatokat
is ellat.



